DOM POMOCY SPOLECZBYREKTOR DOMU POMOCY SPOLECZNEJ W SIERADZU
> 98-200 Sieradz

Y ul AmillKrejowel 34 GE ASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY
tel. + (48) 43 827 69 80

INSPEKTOR
w Dziale Gospodarczym i Obslugi
w Domu Pomocy Spolecznej w Sieradzu

W pelnym wymiarze czasu pracy

1. Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie,

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
nieposzlakowana opinia,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku,

wyksztalcenie — min. $rednie ogdlne,

doswiadczenie zawodowe: co najmniej 5 lat doswiadczenia zawodowego na stanowisku o podobnym
zakresie wykonywanych zadan,

znajomos¢ ustawy o pracownikach samorzadowych,

znajomos¢ ustawy o pomocy spotecznej,

znajomos¢ ustawy o zamdwieniach publicznych,

znajomos¢ przepiséw prawnych zwigzanych z realizacjg projektow unijnych,
komunikatywnos¢, doktadnos¢, terminowoscé,

biegla obstuga komputera (systemy informacji prawne;j, Internet).

2. Wymagania dodatkowe:

umiejetnosé pracy w zespole,

umiejetnos¢ negocjacii,

doskonata organizacja pracy,

zaangazowanie 1 wytrwalos¢,

prawo jazdy kat.B

wysoka kultura osobista,

odpowiedzialnos¢ i rzetelnosé,

kreatywno$¢ i determinacja w dazeniu do osiagniecia zalozonych celow.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

analiza rynku w zakresie mozliwosci pozyskania $rodkéw zewngetrznych,

przygotowywanie, kompletowanie i sktadanie wnioskéw aplikacyjnych o dotacje zewnetrzne,
przygotowywanie wnioskow beneficjenta o platnosé,

prowadzenie kontaktéw z instytucjami koordynujacymi przydziat srodkéw zewngtrznych,
realizacja zadan inwestycyjnych, wspotfinansowanych ze $rodkow publicznych,
przechowywanie dokumentacji zgodnie z instrukcja kancelaryjna,

obstuga strony internetowej Domu Pomocy Spofecznej w Sieradzu poprzez reklame i promocje
obiektu, biezacg aktualizacje danych na stronie BIP,

pozyskiwanie $rodkow zewnetrznych na szkolenia pracownikéw, organizacja i koordynacja
szkoleniami,



* zawieranie uméw z najemcami lokali mieszkalnych, staty kontakt z najemcami,

* prowadzenie ewidencji i nadzér nad wyposazeniem znajdujacym si¢ w budynku mieszkalnym,

* opisywanie faktur pod wzglgdem merytorycznym ze stalymi dostawcami na podstawie zawartych
umow,

* raportowanie i sprawozdawczo$¢ w zakresie powierzonych zadan,

* wykonywanie innych czynnosci zleconych przez przetozonego lub Dyrektora.

4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku objetym naborem:

* miejsce pracy: budynek pigtrowy — Dom Pomocy Spotecznej w Sieradzu,
® praca przy komputerze, urzadzeniach biurowych.

S. Wymagane dokumenty:

* podpisany wlasnorecznie list motywacyjny uwzgledniajacy nazwe stanowiska, o jakie ubiega sie
kandydat i na ktére prowadzony jest nabor;

* podpisane wlasnorgcznie curriculum vitae (CV)

* kwestionariusz osobowy dla 0s6b ubiegajacych sie o zatrudnienie,

* kserokopia $wiadectwa lub dyplomu po$wiadczajacego wyksztatcenie;

* kserokopia dokumentow (ukoriczone kursy, szkolenia, warsztaty i inne) potwierdzajacych posiadane
umiejetnosei i kwalifikacje wymagane na stanowisku pracy;

* oswiadczenie kandydata, ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sagdowym za umySlne
przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

* o$wiadczenie kandydata o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystanie z pelni praw
publicznych,

* oswiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowiazuje si¢ nie pozostawaé w
innym stosunku pracy, ktory uniemozliwiatby mu wykonywanie obowigzkéw w wymiarze 1 etatu od
dnia 02.01.2025r.

* klauzula informacyjna dla osoby ubiegajace;j sie o zatrudnienie (zatacznik),

* o$wiadczenie kandydata o przetwarzaniu danych osobowych (zatgcznik).

Dokumenty aplikacyjne - list motywacyjny, CV powinny by¢ opatrzone klauzula:
Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb

niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 18 maja 2018r. o ochronie danych
osobowych (tj. Dz.U. z 2019r. poz.1781).

6. Miejsce i termin skladania oferty:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w pokoju 439 (kadry) Domu Pomocy Spoteczne;
w Sieradzu, 98-200 Sieradz, ul. Armii Krajowej 34 lub wystane poczta na w/w adres w zamknietej
kopercie z dopiskiem: ,,Nabér na wolne stanowisko pracy inspektor w Dziale Gospodarczym
i Obstugi Domu Pomocy Spolecznej w Sieradzu, ul. Armii Krajowej 34, 98-200 Sieradz”, w terminie do
13 grudnia 2024r. do godz. 08%° (decyduje data wplywu).

Otwarcie dokumentéw aplikacyjnych nastapi w dniu 13 grudnia 2024r. o godz. 09%.

Procedura naboru prowadzona bedzie w trybie ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach
samorzadowych (Dz.U. z 2024, poz.1135).

Aplikacje, ktére naptyng do Domu Pomocy Spolecznej po wyzej okreSlonym terminie nie beda
rozpatrywane.



Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Domu Pomocy Spotecznej w Sieradzu w miesigcu
listopadzie 2024r. wynosil mniej niz 6 %.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej bip-dps.spsieradz.finn.pl oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Domu Pomocy Spoteczne;j
w Sieradzu, ul. Armii Krajowej 34 przez okres, co najmniej 3 miesigcy.

Zatwierdzam:

Sieradz, dn. 02.12.2024r.

ADWSKAT
Toma$? Fragtczak



