DYREKTOR DOMU POMOCY SPOLECZNEJ W SIERADZU
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY
INSPEKTOR
w Domu Pomocy Spolecznej w Sieradzu

w pelnym wymiarze czasu pracy

1. Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie,

petna zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
nieposzlakowana opinia,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku,

wyksztalcenie — min. §rednie ogodlne,

doswiadczenie zawodowe: co najmniej 3 lata doswiadczenia zawodowego na stanowisku o podobnym
zakresie wykonywanych zadan w jednostkach organizacyjnych pomocy spotecznej,
znajomos$¢ ustawy o pracownikach samorzadowych,

znajomos$¢ ustawy o pomocy spotecznej,

znajomos$¢ ustawy o zamowieniach publicznych oraz aktow wykonawczych,
komunikatywnos¢, doktadno$¢, terminowosc,

znajomos¢ obstugi komputera, programu Arisco.

2. Wymagania dodatkowe:

umiejetnos$¢ pracy w zespole,

umiejetnos¢ negocjacji i prowadzenia rozméw handlowych,
doskonata organizacja pracy,

zaangazowanie i wytrwatosc,

odpornos¢ na stres,

prawo jazdy kat.B

wysoka kultura osobista,

odpowiedzialno$¢,

dyspozycyjnos¢,

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

monitorowanie rynku pod katem potrzeb firmy wyszukiwanie potencjalnych dostawcow,

negocjowanie ogolnych warunkéw dostaw z wybranymi kontrahentami,

kontrola faktur pod wzgledem merytorycznym potaczona z analizg zawartych uméw,

przygotowywanie zaméwien do hurtowni,

rejestr faktur przychodzacych,

nadzor nad gospodarka zakupionych i wydawanych materialow,

szacowanie wartosci zaméowien do przetargdw,

przygotowanie formularzy asortymentowo-ilosciowo-cenowych do przetargow,

wspotudzial w opracowywaniu planu zamowien publicznych zgodnie z planowanym zakresem zadan budzetu
jednostki.

4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku objetym naborem:

miejsce pracy: budynek pigtrowy — Dom Pomocy Spotecznej w Sieradzu,
praca przy komputerze, urzadzeniach biurowych.



5. Wymagane dokumenty:

e podpisany wlasnorgcznie list motywacyjny uwzgledniajacy nazwe stanowiska, o jakie ubiega si¢ kandydat
i na ktére prowadzony jest nabor;

e podpisane wlasnorecznie curriculum vitae (CV)

e kwestionariusz osobowy dla 0sob ubiegajacych si¢ o zatrudnienie,

e kserokopia $wiadectwa lub dyplomu po$wiadczajacego wyksztatcenie;

e kserokopia dokumentow (ukonczone kursy, szkolenia, warsztaty i inne) potwierdzajacych posiadane
umiejetnosei 1 kwalifikacje wymagane na stanowisku pracy;

e os$wiadczenie kandydata, ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sagdowym za umys$lne przestgpstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

e o$wiadczenie kandydata o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystanie z pelni praw
publicznych,

e os$wiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowigzuje si¢ nie pozostawa¢ w innym
stosunku pracy, ktory uniemozliwialby mu wykonywanie obowigzkow w wymiarze 1 etatu od dnia
01.02.2019,

o klauzula informacyjna dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie (zatgcznik),

e os$wiadczenie kandydata o przetwarzaniu danych osobowych (zatacznik).

Dokumenty aplikacyjne — list motywacyjny, CV powinny by¢ opatrzone klauzula:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 18 maja 2018r. o ochronie danych osobowych
(t.j. Dz.U. z 2018r. poz. 1000,1669).

6. Miejsce i termin skladania oferty:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w pokoju 423 (kadry) Domu Pomocy Spotecznej
w Sieradzu, 98-200 Sieradz, ul. Armii Krajowej 34 lub wystane poczta na w/w adres w zamknigtej kopercie
z dopiskiem: ,,Nabor na wolne stanowisko pracy inspektor w Domu Pomocy Spolecznej w Sieradzu, ul. Armii
Krajowej 34, 98-200 Sieradz”, w terminie do 28 stycznia 2019r. do godz. 08% (decyduje data wptywu).

Procedura naboru prowadzona bedzie w trybie ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych
(Dz.U. z 2018, p0z.1260,1669).

Aplikacje , ktore naptyng do Domu Pomocy Spotecznej po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
bip-dps.spsieradz.finn.pl oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Domu Pomocy Spotecznej w Sieradzu, ul. Armii
Krajowej 34 przez okres, co najmniej 3 miesiecy.

Zatwierdzam:
DYREKTOR

Domu Pomocy Spoteczne;j
Aleksandra Gadomska

Sieradz, dn. 16.01.2019r.



