DYREKTOR DOMU POMOCY SPOLECZNEJ W SIERADZU
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY
INSPEKTOR
w Domu Pomocy Spolecznej w Sieradzu
w pelnym wymiarze czasu pracy

1. Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie,

petna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

nieposzlakowana opinia,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku,

wyksztatcenie — wyzsze 0 odpowiednim kierunku umozliwiajagcym wykonywanie zadan na stanowisku,
doswiadczenie zawodowe: co najmniej 1 rok doswiadczenia zawodowego w obstudze kasowej
praktyczna znajomos¢ ustawy o finansach publicznych oraz ustawy o rachunkowosci,

znajomos$¢ ustawy o pracownikach samorzadowych,

znajomos$¢ rozporzadzenia w sprawie zasad wynagradzania pracownikow samorzadowych
komunikatywnos¢, doktadno$¢, terminowosc.

2. Wymagania dodatkowe:

umiejetnos$¢ pracy w zespole,

doskonata organizacja pracy,

zaangazowanie i wytrwatosc,

odpornos¢ na stres,

wysoka kultura osobista,

odpowiedzialno$¢,

dyspozycyjnosé,

znajomos¢ programu finansowo-ksiegowego Arisco,

znajomos$¢ obowigzujacych przepiséw, zasad i procedur dokonywania operacji kasowych, transportu gotowki
a takze form i trybu przeprowadzania rozliczen pieni¢znych za posrednictwem bankow.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

kompletowanie dowodéw ksiggowych zgodnie z obowigzujacymi przepisami i procedurami kontroli
wewnetrznej,

prowadzenie dokumentacji, w tym gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiegowych w zakresie
przydzialu $rodkow funduszu $wiadczen socjalnych osobom uprawnionym oraz merytoryczna kontrola
zgodnosci dowodow ksiegowych z nabytymi uprawnieniami wynikajgcymi z regulaminu funduszu $wiadczen
socjalnych,

uzgadnianie z organizacjami zwigzkowymi i przygotowywanie projektow planow podziatu srodkow funduszu
$wiadczen socjalnych,

sporzadzanie sprawozdan z realizacji planéw funduszu §wiadczen socjalnych,

sporzadzanie list wyptat sSrodkow finansowych funduszu §wiadczen socjalnych,

przygotowywanie umow udzielanych pozyczek ze srodkow funduszu §wiadczen socjalnych,

obstuga kasowa Domu Pomocy Spolecznej w Sieradzu, ewidencja gotowki w raportach kasowych zgodnie
z przebiegiem operacji finansowych $rodkow pieni¢znych w odniesieniu do poszczegoélnych rachunkow
bankowych, realizacja wplat i wyptat gotowkowych,

prowadzenie ewidencji drukéw Scistego zarachowania oraz ich rozliczanie z obowigzkiem wyliczenia si¢
i zwrotu, w tym rozliczenie pracownikow, ktorym w zwigzku z wykonywaniem czynno$ci powierzono druki
Scistego zarachowania,

prowadzenie ewidencji depozytow wartosciowych powierzonych do przechowywania oraz ich rozliczenie
zgodnie z dyspozycja wlasciciela depozytu.



4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku objetym naborem:
Praca biurowa w Domu Pomocy Spotecznej w Sieradzu, ul. Armii Krajowej 34, 98-200 Sieradz.
Stanowisko pracy ma charakter pracy biurowej z obstuga komputera i urzadzen biurowych.

5. Wymagane dokumenty:

e podpisany wiasnorgcznie list motywacyjny uwzgledniajacy nazwe stanowiska, o jakie ubiega si¢ kandydat
i na ktére prowadzony jest nabor;

e podpisane wlasnorecznie curriculum vitae (CV)

o kwestionariusz osobowy dla 0s6b ubiegajacych si¢ o zatrudnienie,

o kserokopia dyplomu poswiadczajacego wyksztatcenie;

e kserokopia dokumentow (ukonczone kursy, szkolenia, warsztaty i inne) potwierdzajacych posiadane
umigjetnosci 1 kwalifikacje wymagane na stanowisku pracy;

e os$wiadczenie kandydata, ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadowym za umys$lne przestepstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

e o$wiadczenie kandydata o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystanie z peini praw
publicznych,

e os$wiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowigzuje si¢ nie pozostawa¢ w innym
stosunku pracy, ktéry uniemozliwialby mu wykonywanie obowiazkéw w wymiarze 1 etatu od dnia
01.08.2019,

o klauzula informacyjna dla osoby ubiegajace;j si¢ o zatrudnienie (zatacznik),

e o$wiadczenie kandydata 0 przetwarzaniu danych osobowych (zatgcznik)

Dokumenty aplikacyjne — list motywacyjny, CV powinny by¢ opatrzone klauzula:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 18 maja 2018r. o ochronie danych
osobowych (t.j. Dz.U. z 2018r. poz. 1000, 1669, z 2019r. poz.730).

6. Miejsce i termin skladania oferty:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w sekretariacie Domu Pomocy Spolecznej w Sieradzu,
08-200 Sieradz, ul. Armii Krajowej 34 lub wystane pocztg na w/w adres w zamknietej kopercie z dopiskiem:
»Nabor na wolne stanowisko pracy inspektor w Domu Pomocy Spolecznej w Sieradzu, ul. Armii Krajowej 34,
98-200 Sieradz”, w terminie do 22 lipca 2019r. do godz. 08% (decyduje data wptywu).

Procedura naboru prowadzona bgdzie w trybie ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach
samorzadowych (Dz.U. z 2018, p0z.1260,1669).

Aplikacje , ktore naptyng do Domu Pomocy Spotecznej po wyzej okresSlonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
bip-dps.spsieradz.finn.pl oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Domu Pomocy Spotecznej w Sieradzu, ul. Armii
Krajowej 34 przez okres, co najmniej 3 miesigcy.

Zatwierdzam:

DYREKTOR

Domu Pomocy Spotecznej
Aleksandra Gadomska

Sieradz, dn. 10.07.2019r.



